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Registro de Empresa

unip>ersia es Ectudios universitarios  Universidades  Noticlas  Estudiar on of oxtranjoro  Bacas. i Enimw

f

uni>ersia =

1 Ingrese en Universia Empleo (https://empleo.universia.net) y haga clic Encuentra el

en “;Eres un empresa?”.
empleo que te haga
crecer

De lo tuyo. Que encaje con lo que eres y quieres ser.

Inicie el registro del usuario que gestionara el espacio de la empresa
cumplimentando los campos que se indican: o——

uni>ersiaes

. Nombre Registrate como empresa
. Ape||IdOS IYe tienss cuenta? Inicia sesion
= Emall Nombrs Apellidos
. Contrasefa/ Repite tu Crea tu cuenta Universia \
contrasefa © Registrate en menos de 5 minutos il

. Tu teléfono
. Fecha de nacimiento : 2 ARN =
. L, @ Activa los servicios de Universia que | R

. Casillas de aceptacion de necesites y disfruta de sus ventajas:
términos y condiciones DRt academicagiEieey Mo

biisqueda de empleo.. 1obot

Solo te pediremos tus datos una vez

Intreduce una contratena Repite contrasana

¥ oo
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Inicio de sesion y registro de Empresa

Una vez completados estos datos debera verificar su email. Se enviara un correo a
la cuenta aportada con un enlace de verificacion.

4 Tras hacer clic en el enlace podra continuar el registro de empresa:

= Nombre de la empresa

" Razon social

= NIF/CIF

= Sector de actividad
= N.°de empleados

= Direccion postal

= Logo de la empresa

uni>ersia

> DATOS DE LA EMPRESA

Haormilsrs *

Mambre comerrial

Razdin sacial *

Razii peesl | nnmbn s

Sector de actividad

2fiane

N de empleadns *

Registro de empresa

NIFJTIF*

Mimsera idsnlfcalve faeal

Direcedn pestal *

- Eswiba su direcoion

Email Verification

Vakver a la pagina deinicie @t

Activa tu cuenta Universia

y encuentra a los candidatos perfecics

Para poder acceder a tu cuenta Universia y disfrutar de todas las ventajas que
te ofrece. debes confirmar tu mail haciendo click en el boton. Al hacerlo,
podras:

« Publica ofertas de empleo y practicas en varias universidades en un solo
click

« Gestiona las candidaturas y encuentra el mejor talenio universitario
« Crea tu pagina de empleo personalizada para fu empresa

1Y mucho mas!

Confirmar mi e-mail
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Inicio de sesion y registro de Empresa

Una vez haya completado los datos de
registro, podréa acceder a finalizar la creacion
de su perfil, pero Universia tendré que
verificar su empresa para que disponga de
todas las funcionalidades que ofrece la
plataforma.

PUBLICAR OFERTA  /\

Esta empresa aun no ha sido
verificada por Universia

0

CANDIDATOS

0

FINALIZADAS

0

PUBLICADAS

> INSCRIPCIONES

Hola,

Te damos la bienvenida a empleo Universia. Yamos a crear tu perfil de
empresa y para ello debes activar el servicio. Ademas con ello podras:

= 500 Lt

Crear tu perfil de empresa y Gestionar el listado de Seguir un evolutivo de tus

publicar las ofertas de empleo candidatos y las ofertas para que sepas cdmo

que necesitas cubrir solicitudes de manera funcionan en la comunidad
sencilla

Entendido
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Publicacién una oferta de empleo y practicas

Podra publicar sus ofertas de practicas y empleo y gestionar las mismas desde la herramienta.

Haciendo clic en la pestafia “Publicar ofertas” tendré acceso a las opciones para crear una oferta de empleo o una oferta de practicas. Este panel estara visible
permanente en la esquina superior derecha de la pantalla permitiendo publicar desde cualquier ventana.

uni>ersia

Dashboard

¢

Ofertas

Informes

Corporate
Page

Empresa S.L.

> OFERTAS FROPIAS

5

PUBLICADAS

0

BORRADODRES

o Recdientes

> ULTIMAS OFERTAS ACTIVAS

Técnico de Comunicacion y RSC

05 may. 2020

Programa de talento IT

33 ahr 020

Interinidad, Opto. de Marketing Digital

21 mar. 2020

Key Account Trading Executive
31 mar. 2020

Técnico de Marketing

31 mar. 2020

> OFERTAS ENVIADAS

0

PUBLICADAS

Madrid

Cdroooa

0

FINALIZADAS

> INSCRIPCIONES

7

CANDIDATOS

a Recientes

5

EMFRESAS

PUBLICAR OFERTA A

W Oferta de practicas

fh Oferta de empleo
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Publicacion de oferta de empleo

2 Para publicar una oferta de empleo debera completar la siguiente informacion:

uni>ersia Empresa S.L.

= Nombre del puesto
= NUmero de vacantes . !E Bl Publicar oferta de empleo Datos delacferta  © . .
= Nombre de la empresa (opcidn a mostrarse como empresa
anénima) Ofﬁ“ > DATOS DE LA OFERTA
= Posibilidad de trabajo en remoto Nombre del puesto
= Lugar de trabajo (poblacion, ubicacion) 5 Thulo asaciado 2l nomixe del puesto
H HPA Portales

. DescrlpC|on del puesto . o ' ——
= Titulacion requerida (podra afiadir varias titulaciones) ~ S Framodiecie
= Competencias e
= |d|0maS |engua y n|\/e| Mostrar como EMPress anonima Posibilidad de trabajo =n remoto
= Condiciones laborales: e Nimero de vacartes*

Tipo de contrato - 1[4

Duracion

Jornada laboral: completa o parcial

Numero de horas semanales

Horario de trabajo > DESCRIPCION DEL PUESTO

Remuneracion (anual o mensual). i

B I U = Normal : EE L
Uescribe las principales tareas y responsabilidades del puesto
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Publicacion de oferta de empleo

Seleccidn de destino. Seleccione el destino en el que

querra que se muestre su oferta de

empleo.

= Publique la oferta en el portal de Universia

Alianzas que forman parte de la comunidad laboral.

unisersia Empresa SL

 VOLVER A CREAR OFERTA

» SELECCION DE UNIVERSIDADES Y ALIANZAS

© Enviar Portal Emplea Universia

@ Universidades ® Alianzas
Informes ) Busca
Entidad I Ubicacion &
Corporate
Page @ Universidad Madsid

"
@ Farultad de medicinz

PUBLICAR OFERTA.  »

® Seleccian manual

por nomibre

Acciones

Publicar la oferta en los portales de las Universidades y

Il

uni>ersia

Dashboard

> DESTINOS ANADIDOS

Destinos actuales

< Unmvarsigag 1

« 1 afadida

Empresa S.L.

> SELECCION DE UNIVERSIDADES Y ALIANZAS

Publicar oferta de empleo

VOILVER A CREAR OFERTA

® Enviar Portal Emplec Universia

Seleccion de desting

O Selecccn manual

&

O -

4

Seleccién manual: seleccione la entidad en el que querra que se
muestre su oferta de empleo, para ello podra seleccionar las
Universidades o Alianzas que forman parte de la comunidad laboral.
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Publicacion de oferta de empleo

Erigira la vigencia de dicha oferta y ademas tendré una visualizacion en resumen de la oferta y podré decidir si

publicarla o guardar dicha oferta en la carpeta "borradores”.

uni>ersia

Portales

N

Informes

Corporate
Page

Empresa S.L.

Publicar oferta de empleo

PUBLICAR OFERTA v

i Vista previa &

> OPCIONES DE PUBLICACION

Tiempo de vigencia *

3meses ¢

1mes

2 meses

3 meses

ACTUALIZAR OFERTA

N

Técnico de Comunicacién y

ﬁ;@ RSC E{Jﬁ Editar
s Company Test

Contrato de 3 meses

Descripcion

sabemos lo importante gue es la Comunicacion y la
RSC y mas en tiempos como los que estamos
viviendo. Una compariera del equipo va a ser madre,
por lo que necesitamos una persona con experiencia
y muchas ganas de aprender para que nos ayude a
reforzar el equipo durante 6 meses.

Informacion adicional

La misionde esta persona sera dar soporte a la
gestian de los procesos de comunicacion, tanto
interna como externa, realizar las a dades de
Marketing, Publicidad y Relaciones Piblicas y ser
interlocutor con entidades externas para el
mantenimiento e incremento del valor d marca en el
mercado. Ademas, colaborars en |a definicion e

@

. UNIVERSIDAD DE
SAN BUENAVENTURA
CALI



Publicacidon oferta de practicas

E Para publicar una oferta de précticas debera completar la siguiente informacion:

= Tipo de practica: ordinaria o extraordinaria

= Nombre del puesto

= Numero de vacantes

= Nombre de la empresa

= Lugar de trabajo (poblacion, ubicacion)

= Mostrar la practica como empresa anonima

= Posibilidad de trabajar en remoto

= Descripcion del puesto

= Titulacion requerida (podra afiadir varias

titulaciones)

= Competencias

= |diomas: legua y nivel

= Condiciones laborales:
Tipo de contrato
Duracion
Jornada laboral: completa o parcial
Numero de horas semanales
Horario de trabajo
Remuneracion (anual o mensual).

uni>ersia

Informes

Corporate
Page

Empresa 5.

Publicar oferta de practicas

> DATOS DE LA OFERTA
Tipo de practica

® Curncular O Extracurricular

Nombre de la practica *

Titulo asociado al nombre de la practica

Lugar de la practica *

Escnba su direcaion

Mostiar Come eMmpresa ananima Posibilidad de UraDejo en remote

MNumero de vacantes *

- 1 +

Datos de la oferta
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Publicacidon oferta de practicas

v

une-ersia

Tutorizacion. Seleccione si desea afiadir un tutor para las
practicas o bien incluirlo mas adelante.

Empresa S.L.

Publicar oferta de practicas 202 de 4 Tutorizac

*- VOLVER A CREAR DFERTA

> TUTORIZACION
Este pazo es opoonat. 5= pueds indurr shars o mas adelante.

Ectablecer tutores ahora

@ 5 O No
Tutor en la empresa
Tutor sefeccionado

X lyan Gomez Femandez
Q, Buscu por nombre, apalidos o arnal

Mombre = Correa =

luan Zomez Famandez uangamen@gmad com

ARadir un tutor

MNombre * Apellidos *
Juan Gomez Femandez
Correo electrdnico * N° de teléfono
Juangomez{@gmail com 6446789087
Creacién del Tutor. Tendran que hacer clic en
afiadir tutor e introducir la siguiente informacion:
= Nombre y apellidos del tutor
= Correo electronico
A = Numero de teléfono
-~

" Selecoomaco
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Publicacion de oferta de practicas

Seleccidn de destino. Seleccione el destino en el que wversa - EMPresa S.L.

querra gue se muestre su oferta de empleo.

= Publique la oferta en el portal de Universia

= Publicar la oferta en los portales de las Universidades y
Alianzas que forman parte de la comunidad laboral.

Publicar oferta de practicas Past Seleccion de desting | @ e— — .

Dashboard

% VOLVER A CREAR OFERTA

> SELECCION DE UNIVERSIDADES Y ALIANZAS

unI>ersia Empresa S.L. g ® Enviar Portal Emplec Universia O Selecaicn manual

» SELECCION DE UNIVERSIDADES Y ALIANZAS > DESTINOS ANADIDOS

Q Enwiar Portal Emplen Universia ® Seleccidn manual
Destinos actuales

@ Universidades ® Alianzas o
< 1 afadida Seleccién manual: seleccione la entidad en el que querra que se
iformes Q Busca sor nombre muestre su oferta de empleo, para ello podra seleccionar las
Universidades o Alianzas que forman parte de la comunidad laboral.
Entidad I Ubicacicn i Acciones

Corporate

Page @ Universidad s A asadly
"
Facultad de medicinz Madrid 4 Adad
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Publicacion de oferta de practicas

1 O Elegira la vigencia de dicha oferta y ademas tendra una visualizacion en resumen de la oferta y podra decidir si

publicarla o guardar dicha oferta en la carpeta de "borradores”.

uni>ersia Empresa S.L.

= Publicar oferta de practicas

Dashboard
® .
Of > OPCIONES DE PUBLICACION
ertas
Tiempo de vigencia *
g Elige una opcion <
Portales
1 mes
2T =1
o 2 ACTUALIZAR OFERTA
Informes
3 meses @
Corporate
Page

4 Vista previa @ o 2 Q

R Programa de talento IT .
é{I\JB} Company Test [& Editar

Contrato de 3 meses

Descripcion

Buscas tu primer empleo en tecnologia?

Para hacer posible la transformacion digital de
nuestra empresa necesitamos seguir creciendo y
sumando con perscnas como td. Por ello hemos
creado el Programa de nuevo talento IT con un plan
de desarrollo y formacion desde el inicio para que
puedas crecer como profesional IT dentro de nuestra
compafiia

Titulaciones

- Diplematura en Estadistica e Ingenieria Tecnica en
Informatica de Gestion
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Gestidon de ofertas

En el panel de ofertas podra filtrar, validar, y administrar todas las ofertas de empleo de su empresa de una manera rapida y sencilla.

Empresa S.L.

uni=ersia

Dashboard

Listado de ofertas

= Activas

¢

Tipo de oferta

[ Empleo (EM|
® [ Précticas (PR)

Ve

& Descargar@fertas

Informes

Corporate
Page

V@_é@

® Borradores

\FPublicacién mas reciente <

® Finalizadas

Técnico de Comunicacidn y RSC

Madrid - Oferta de emplao

@ FUBLICADA

Programa de talento IT

Madrid - Oferta de practicas curriculares

® FUBLICADA

®» Caducadas

® Mo publicadas
®
Q, Nombre de la ofertao empresag— |

0 > 0 » 0
INSCRITOS CONTINUAN SELEC.
=+ (pciones
1 > 1 » 0
INSCRITOS CONTINUAN SELEC.
« Opciones
L

[ J
Tipo de oferta.

Permite filtrar por el tipo de oferta que se publica:
= Oferta de empleo EM : si la oferta es de empleo.
= Oferta de practicas PR: si la oferta es para hacer practicas.

4

Descarga de ofertas:
Permite descargarse el
listado de todas las
ofertas que existen en
formato CSV.

Buscador de ofertas.

Las ofertas se podran buscar por los

siguientes criterios:

= Palabras (nombre empresa, puesto, email,
etc).

= Periodicidad (Publicacion més reciente o
mas antigua)

Activas: ofertas que se han publicado y
siguen vigentes.

Borradores: ofertas que se han creado
pero no estan publicadas.

Finalizadas: Ofertas que ya no estan
vigentes.

Caducadas: Ofertas que han expirado.
No Publicadas: Ofertas que se han
creado y que no se han publicado.
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Gestidon de ofertas

uniersia | Empresa S.L.

Ficha de la oferta.
Tras hacer clic sobre el nombre en la oferta

se abre la ficha con el detalle completo. H o . o 2
Dashboard @@ Interinidad, Dpto. de Marketing Digital SiNFaNs O
= Detalle de la oferta: Muestra nombre E Madrid
del puesto, el logotipo de la empresa, la .
. . .y ~
]CeCha de pubhcaaon, descnpoon y Ofertas # Detalle de la oferta ® Candidatos activos ® Candidatos descartad... Vigencia 31 may. 2020
requisitos. Q
= Candidatos Activos: Acceso al gestor de =
los candidatos que se han inscrito a la Portales gn  Intednicad, Dpto. de Marketing Digital
i ELENAs Company Test
Ofe rta. o Contrato de 3 meses
Fad
= Dentro de la ficha de oferta se podra Informes Descripcién Competencias
ademés acceder a |aS OpCioneS de Periode: Duracion de la excedencia de otro companiero - Megociacion
editar y e|imiﬂar |a Oferta. Funciones Principales: = Gestionde e
T Dar apoyo a las Campaiias de Marketing: colaborando en la
PF; 4 = creacion, ejecucion y medicidn
oe Gestion de envios a BBOD y analisis de performance..
Seguimiento de redes sociales.
Mantener y actualizar contenidos web.
Coordinar los materiales creativos (banners, Spots, grafica.
HTML...) con agencas.
Dar apoyo en la gestion de eventos. Idiomas Experiencia
- Espafol: Alto 1 afio
- Bengali; Alto
Informacion adicional
Perfil Personal:
Conocimientos de finanzas o interes por este sector,
Persona muy creativa y dinamica.
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Gestidon de ofertas

6 Haciendo clic en Candidatos activos, podra gestionar desde una misma pantalla el punto en el que se encuentran todos los candidatos en el proceso de seleccion.

unizersia [Em presa S.L.

= Visualizacién del CV del

H L s . o /3
candidato Dashboard @@ Interinidad, Dpto. de Marketing Digital ey Ty
s MMadrid
= Descartar un candidato del DY
iAN: . Ofertas @ Detalle de |a oferta ® Candidatos activos ® Candidatoz descartad Vigencia 31 may. 2020
proceso de seleccién: Podra
eliminar al candidato del
proceso de seleccion . %
Entrevista Preszleccionado/a Segunda entrevista Seleccionadofa
= Avanzar por las fases de o s St
contratacion al candidato: para  [EGERS ——— - = =
ello tendra que hacer clic en la B .
fase que qu|era poner al ) . Alberta Ibafez Montero y sak v O ] |
. . Corporate
candidato: Entrevista, Page

preseleccionado, Segunda
entrevista, seleccionado

(Al seleccionar una fase, podra

enviar un correo de notificacion al
candidato)

o Notificaciones pendientes de envio ‘ DESCARTAR ENVIAR NOTIRCACIDNES
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Gestidon de ofertas

uni>ersia Empresa S.L. A Vi i i
P Podra visualizar el CV del candidato
- haciendo clic sobre su nombre. Esto le
— 2 = S I:r}' “es , )
Dashboard @@ Interinidad, Dpto. de Marketing Digital EE. dara acceso a:
U maaria = Datos de contacto
* = Datos académicos
Ofertas @ Detalle de |a oferta ® Candidatos activos ® Candidatoz descartad Vigencia 31 may. 2020 n EXper’ieﬂCia prOfeSiona| de| Candidato
= |diomas
P% =  Datos adjuntos: Podremos ver la
3 documentacion de cada uno de los
Ana Mufioz Garcia . .
~ candidatos: convenio y anexo (se
informes R e mostrara la fecha de la subida del
archivo) asi como identificar si esta
s Albertalbanes > DATOS DE CONTACTO pendiente de afiadirse a la oferta.
Page

“Fruentaprusbauniversia@hotmail.com

> DATOS ACADEMICOS

cign y Direccién de Empresas & Ingenieria en Tecnologias Industriaies

EnCia sCansegtiemibre 2017

Fnnfizscdnsestiembre 2009

> EXPERIENCIA PROFESIONAL

‘ Practizas en ef Departamentn Finaciers Fir
T
> IDIOMAS
Idioma Mivel
Esparial 4

italiana 2
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Dashboard

En el Dashboard de su Empresa podra obtener una perspectiva general sobre el estado de su servicio de empleo permitiéndole controlar y desarrollar al
maximo sus objetivos visualizando actividad de todas tus ofertas de empleo y practicas.

uni>ersia

Dashboard

¢

Ofertas

&

Portales

N

Informes

Corporate
Page

Empresa S.L.

> OFERTAS PROPIAS

5

PUBLICADAS BORRADORES

o Recientes

1

> ULTIMAS OFERTAS ACTIVAS

&
&

may. £J

Programa de talento IT
05 may. 2020

Técnico de Comunicacion y RSC

05 may. 2020

Interinidad, Dpto. de Marketing Digital

31 mar. 2020

Key Account Trading Executive

Técnico de Marketing Test

31 mar. 2020

> OFERTAS ENVIADAS

0 0

PUBLICADAS FINALIZADAS

Madnd

Madnd

> INSCRIPCIONES

7

CANDIDATOS

o Recientes

6

EMPRESAS

Ofertas propias: Ofertas publicadas.

Inscripciones: Datos del numero de
candidatos inscritos en las ofertas.

Ofertas enviadas: Ofertas que se han
enviado a Universidades o Alianzas

Ultimas ofertas activas: Las ultimas
ofertas publicadas.
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Portales

Empresa S.L.

uni>ersia

Portales

Universidad Cados I
Estado de la empresa @ Mottt
m Toda
i i 105
Sin convenio de practcas
N° de empleados
Universided de La Riojs
o losranags UNiR
odos los rangos - =
210

X Descargar portales

Univarsigad Rey Juan Carlos
o

44

32

uni>ersia

Univorsidad Comphstanse
et

En esta seccion podra acceder a todas las universidades y
otras alianzas de la comunidad laboral en las cuales haya
publicado sus ofertas para poder gestionarlas.

Podra filtrar la busqueda por:

filtra por nombre de ofertz o empresa ™ Estado de |a empresa.

= N° de empleados: para filtrar por el volumen de empleados
de la oferta.

Empresa S.L.

Portales

o~

Haciendo clic en el nombre de la Universidad, podran
acceder a la siguiente informacion:

»  Grafica sobre el nimero de ofertas publicadas.

«  Grafica sobre el nimero de inscripciones en la
oferta.

*  Datos de la Universidad.

*  Convenio de practicas (para poder subir el
fichero donde estaréa el convenio)

nfonmes

o i) H i
E' Universidad 1
@ Resumen
= OFERTAS PUBLICADAS > INSCRIPCIONES EN OFERTAS
| I
IIIIII.I AR M
ENE FEE MAR ABR W& AGO SEF OCT MOV DIC ENE FER MER ABR &Y N AL &GS SER OCT NOw  DiC
> DATOS DE LA UNIVERSIDAD > CONVENIO DE PRACTICAS
HFORAMACION DE LA UNIVERSIDAD SUBIDO POR LA UNIVERSIDAD
o ’
= 10-80 Empleados
FHAMADD POR LA EMPRESA ¥ LA UNIVERSIDAD
on
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Informes

Accede a los informes disponibles sobre, ofertas, facultades y candidatos disponibles en la plataforma de empleo que te ayudaran
a desarrollar al méaximo tus KPIs y tomar decisiones de forma agil.

Empresa S.L. P Podréa visualizar:
= Total de ofertas acumuladas que
haya publicando, diferenciando entre
DasEbioard Informes ofertas de empleo o de préacticas.
= Evolucion de las ofertas publicadas
(ofertas nuevas, de empleo o de
practicas).

uni>ersia

* Ofertas

Ofertas

7 TOTAL OFERTAS ACUMULADAS 5 OFERTAS DE EMPLED ACUMULADAS 2 OFERTAS DE PRACTICAS ACUMULADAS

> EVOLUCION DE LAS OFERTAS

7 NUEVAS OFERTAS PUBLICADAS

Corporate
Page
- 5 OFERTAS DE EMPLEC
2 OFERTAS DE PRACTICAS I .
0

JAN FEB MAR APR MAY JUN JUL AUG SEP OCT NOV DEC

(]

[
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Corporate Page

La Corporate Page impulsara su marca Corporativa
con un portal de empleo personalizable.

Los candidatos podran acceder desde este espacio a
toda la oferta de primer empleoy practicas de la
Empresa, gestionando procesos de una forma
sencilla e intuitiva.

Para ello podran mostrara:

= " Sobre nosotros”(Maximo 500 caracteres):
Donde podran hacer una introduccion de su
Empresa.

= Logo de su Empresa: Podran incluir un logo de
su Empresa en formato cuadrado ( 400x400).

= Banner de su Empresa: Podran incluir un banner
con la imagen que quieran poner sobre su
Empresa (1200x600).

= Asi mismo se visualizara un buscador de ofertas
con las ofertas publicadas en el portal.

(— Volver 2 panel de empleo

s &R
)
P

EMPRESA S.L

Portalde empleo y practicas

Busca Ofertas

De Empleo y practicas =

Q  Puesto, localizacion o en Q Ciudad, codigo posta

Busgueda avanzada

MODO EDICION

83 AJUSTES

Sobre nosotros

"Lorem ipsum dolor sit amet, consecteturadipiscing elit,
sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore
magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud

exercitation ullamco laboris nisi ut aliquipex ea
commodo consequat. Duis aute irure dolor in
reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu
fugiat nulla pariatur. Excepteur...

+ Leer més
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Corporate Page

Para que pueda acceder a la personalizacion de su Corporate Page, haga clic en el botdn de ajustes, esto le dara acceso a:

1

Ajustes generales: Haciendo clic en esta
pestafia podra modificar:

= Plantilla: Elija el formato de pagina que
desea usar (una o dos columnas)

= Sobre Nosotros: (Maximo 500 caracteres):

Donde podra hacer una introduccion a la
Empresa.

= Direccién web y dominio: podra crear la
direccion web, mediante la cual se
accedera a su pagina publica

= |magen de cabecera de portal: Podra
incluir un banner con la imagen que
desee poner sobre su Empresa
(1200x600).

Ajustes generales

General Estilos

)]
I_3Iantilla

ige @l formato de pagna que guieras usar. Podras camoiaro en el futuro

Sobre nosotros

"Lorem: jpsum dalor sit amet, concectatur adipiscing el sed do eivempod tempor inddidunt ut labore et dolore magna
aliqua. LIt emim ad minim veriam, quis nos 1 ullameo lahons nis ut dliquip 8x €a commaodo consequat
Duis gute irure dodors in reprenends N O

TR RS I SRy L g

Direccion web y dominio

a la direccion weo mediante la que se accedem atu pagmna publica.
https:ifjobboard pre.universianatfes-£5/ BEnacompanyiest

Imagen de cabecera de portal
-

lum dadore €U Tugiat nulla pariatur. Excepteur sint oCcascat
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COI‘pO rate Page Ajustes generales X

General Estilos L Redes sodales
—
2 Estilos: Haciendo clic en esta pestafia podra
modificar:
Colores
= Colores: Elija el color principal de su =TT e
Corporate page y el color del texto.
Tipografia
= Tipografia: elija la tipografia que desee Nunito Sans O Roboto  © Montserrat O
poner en su Corporate page.
Merriweather O Noto Serif O Lato (2
X
Ajustes generales
General Estilos Redes sociales

Enlace a redes sociales ®
Redes sociales: Haciendo clic en esta pestafia S
podra incluir en la cabecera y en el pie de pagina i e
el enlace a las redes sociales en las que tenga
presenc'a “ Facebook ENge ia opciin Y escnbe ia

@ Instagram Elge ta oprion y escribe fa

° Youtube Elige Iz apoian y escribe fa

GUARDAR

. UNIVERSIDAD DE
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Notificaciones

Al hacer clic sobre la campana que se

encuentra en la esquina superior derecha

accedera al panel de natificaciones, 5 Nalihcacones
, . Dashboard > OFERTAS PROPIAS > OFERTAS

donde podra ver las ultimas novedades

que se produzcan en: 5 1 0

wnersa | EMpresa S.L.

&

&
Ofertas

PUBLICADAS BORRADORES PUBLICADAS FRESAS
0 oo Mo tienas notificaciones pendientes
= Candidaturas Poraes
= Estado de las ofertas
o » ULTIMAS OFERTAS ACTIVAS
nformes
;:_‘:i E’:og_ra:gide talento [T 1 I
C"':E,:','.','_:L‘ S8 Téonico de Comunicacidn y RSC I
= ¥ 05ma2020 e B

&‘r‘}’; Interinidad, Dpto de Marketing Digital

— 3tmar 020 Madnd ]

i Key Account Trading Executive 5 I
= 3Jimar 2020 dnd

§EH  Teenico de Marketing Test Elena

—  31mar 2025 Cordaba 2
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Panel de ajustes

Al hacer clic sobre la rueda que se unersia | EMIPIESA S
encuentra en la esquina superior derecha —
accedera al panel de ajustes donde podra o Peinel/de ajustes »
configurar:
. ., gf?'_ﬁ > VALORES POR DEFECTO PARA RECEPCION DE OFERTAS

= Ladireccion para acceder a nuestra Oferta pibiica

Corporate page. a os o N
= Personalizacion de laimagen de o Fttodesfrtas or ubcaden

cabecera de la Corporate Page. informes Esers su dreccion
n Personalizacion del color de |a interface Caporne Listado de titulaciones de las ofertas que deseas recibir

(se aplicara a la Corporate Page) + a0
= Informacion adicional “Sobre nosotros”.
= Afadir un email de contacto > PERSONALIZACION

Imagen para el avatar del portal

&

= Afiadir una plantilla de anexo

Color de |a interfaz

Flantilla del anexo

. UNIVERSIDAD DE
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Opciones generales

1

Si-hacemos clic sobre el logo de la
empresa se abrira un desplegable de
opciones que da acceso a:

= Ajustes de perfil

= Administrar sub-entidades

= Datos de entidad

= Desconectarse (para salir de
nuestro perfil)

Ajustes del perfil.
Podra editar datos del perfil del
administrador:

=  Nombre

= Apellido

= Email

= Teléfono

= Foto de perfil
= Género

=  Fecha de nacimiento
=  Direccion postal

uni>ersia

L
-
Dashboa

2

Ofertas

=

uni>ersia

rd

Empresa S.L.

5

FUBLICADAS

> OFERTAS PROPIAS

1

BORRADORES

a Recientes

0

PUBLICADAS

> OFERTAS ENVIADAS

0

FINALIZADAS

> INSCRIPCION|

7

CANDIDATOS

a Recientes

G Administrar sub-entidades

#® Datos de entidad

[ Desconeéctarse

Empresa S.L.

> PERFIL DEL ADMINISTRADOR

Hombre

Agellido

Fechs de nacimiento

Direcciin postal *

UNIVERSIDAD DE

SAN BUENAVENTURA

CALI



Opciones generales

3

Administrar sub-entidades.

Las Sub-entidades les va a permitir poder

gestionar dentro de su Empresa, los

diferentes departamentos que tengan para

poder colgar nuestras ofertas por

departamentos.

Datos de entidad

Podra editar los datos de la empresa:
= Nombre

= Razon social

= NIF/CIF

= Sector actividad

= N°de empleados

= Direccién postal

Logo

uni>ersia

Dashboard

Empiesa S.L.

UnNEErsa

| H -
S Sub-entidades

+  ANADIR EMPRESA

|F  Actualizacion més recients - @ Filtra por nombre de sub-entidad

Eanco Santander -

Santonder i 25 msy 2018

Entidad principal (51 75

Entidad priricipal

Banco Santander -

Santander  ma 25 may 2019

Departamento de Marketing 3 13

Empresa S.L

> DATOS DE LA EMPRESA

MNombre *
Fazdn social

Sector de sctivided *

N de empleados *

10-10

Loge

&

NIF { OF *

Direccidn postal *
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Contacto y soporte

Si hacemos clic sobre contactoy
soporte, accedera a una pantalla
donde encontrara un formulario para
poder ponerse en contacto con
nuestro servicio de atencion al cliente.

Para cumplimentar el formulario

tendra que completar los siguientes

campos:

= Su nombre completo

= Email de contacto

= Tipo de consulta

= Consulta que quiera transmitirnos

= Archivo (opcional) que quiera
compartir con nosotros

Unl>erSla es Estudios universitarios Universidades Noticias Estudiar en el extranjero Becas Cursos Emple

empresa que

Un|>er5 es BUSCAR OFERTAS  ACCEDER 3] %
a nto joven?

iNecesitas ayuda?
Envia tu consulta y contaciaremos contigo en 3 dias laborables, de lunes a vismes de § am a § pm CEST.
Nombre completo

Email

Escribe {u email

Tipo de consulta. ¥ ¥ in © Contacto y soporte

onsultas ncicencias Redamacienes

Mensajs:

Escribe tu mensaje aqui

Sube w archivo:

. UNIVERSIDAD DE
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