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Parte 1: Cargue en formulario
Paso 1, Ingresar al formulario

Debe navegar hasta llegar a la pagina de ingreso al formulario de inscripcién (ver Imagen 1)
siguiendo los pasos de la instruccidn rapida 1.

Instruccion rapida 1:

1. Ingrese a la pagina de la universidad

2. Unavez en la pagina navegue por el mend PROGRAMA, luego por facultad y carrera

académica.

Seleccione el programa al que desea postularse.

4. Clic en INSCRIPCION, llene los datos para ser redirigido al “FORMULARIO DE
INSCRIPCION” y llene los datos como el ejemplo en la Imagen 1.

w

O Ingresando dando clic

. | UNIVERSIDAD DE
*'SAN BUENAVENTURA ]
BOGOTA « MEDELLIN « CALL « CARTAGENA FORMULARlo DE lNSCRIPCIoN

formacion del programa deseado

*Institucion Académica |USBCO | UNIV. DE SAN BUENAVENTURA
*Campus 4 USB CALI - CAMPUS
*Grado Académico |PREG |Q  pregrado
*Programa Académico |L140 |Q CONTADURIA PUBLICA NOCTURNO Plan Académico L14020191  L140-CONTADURIA NOCTURN 2019-1
*Ciclo Lectivo Admision (2061 |Q  PRIMER PERIODO ACADEMICO 2020

*Tipo Admisién (001 | ADMISION ESTUDIANTE NUEVO

atos basicos del estudiante

Tipo Doc Identidad| CEDULA DE CIUDADANIA v

Doc Identidad |

Correo-E

Imagen 1 Formulario de Inscripcion.

Paso 2, Finalizacidon de formulario

Llene el formulario con sus datos personales como se muestra en la Imagen 2 pasando a las

siguientes paginas dando clic en “Siguiente”.


http://www.usbcali.edu.co/
https://usbco.edu.co/psc/USCS90PR/EMPLOYEE/HRMS/c/USB_SA_MN.USB_FRM_ADM_CMP.GBL?Institution=USBCO&Campus=USBCA&Acadcar=PREG

1D Formulario N° Solicitud
Institucién Académica USBCO UNIV. DE SAN BUENAVENTURA Campus USBCA USB CALI - CAMPUS
Grado Académico PREG Pregrade Ciclo Lective 2081
Programa Académico L140  CONTADURIA PUBLICA NOCTURNG Plan Académico L14020181  L140-CONTADURIA MOCTURN 2013-1
Tipo Admisidn 001 ADMISIGN ESTUDIANTE NUEVO ID Empleado

*Vinculo con la Universidad de San Buenaventura

*Primer Nombre| SAMUEL Segundo Nombre | MAURICIC
*Primer Apellido| CAMBEL Segundo Apellido| JURADO
Otros Datos Personales Informacién Nacimiento
*EstadoCivil[ Soltero ] *Fecha Nacimiento 15/09/1994 [
*Seyo[ Masculing v | *Pais COL 2, Colombia
Grupo Sangul'neo *Departamento 27 Q, choco
EPS *Ciudad 27205 3, Condoto
*Tipo de Régimen de Salud | Contributivo v )
Convenios
*ID EPS|30000014022  |Q Convenio a
Documento de Identidad
*Tipo Doc Identidad *Dioc Identidad *Pais Exp. Descripcion *Dep. Exp. Descripcion *Cjudad Exp. Descripcion D Principal
CEDULADE ~ - 2 =
CIUDADANIA 10000000 COL |3, Colombia 27 0, Choco pr2os Q, Condoto
Informacion de Residencia
Direccion : - Teléfono Personalizar | Buscar | (7| Primero (4 1-2de2 (» Ulimo
*Paig| COL A colombia “Tipo Teléfono  Prefijo *Teléfono Extensién  *Preferido
*Departamento| 76 @ Valle del Gauca 300/400-0086 ==
*Ciudad|76001_|Q cali 6712703 O =
Localidad|No Aplica| & Ng Aplica Localida .
Correo-E Personalizar | Buscar | (7| [ Primero (4 1de1 (3 Ulimo
Estrato Social | e e
de Residencia Ipo Correo referido
*Direccion 1| GALLE 50 #1002-3000| Otro ingeniero.registro3@usbcali edu.co =+ =]

Siguiente

Imagen 2 Datos en formulario.
v' Para guardar debe llenar los campos requeridos y luego dar clic en el botdn “Siguiente”. Puede
regresar mas adelante ingresando al formulario con los mismos datos del aspirante (ver

Imagen 1).

Una vez llegué al final del formulario dar clic en “Finalizar” como se muestra en la Imagen 3.

Encuesta Medios y Referidos
Fuente Referencia| AMFA (O apco /FAMILIA

Es usted referido por algin estudiante activo de |a Universidad de San Buenaventura

Numéro de Documento del Referente| 1000001

Motivo para estudiar[Prestigio. _—— w]

Términos y Condi

ones

Por medic del presente manifiesto que he sido informado gue la UNIVERSIDAD DE SAN BUENAVENTURA, institucidn privada de educacidn -
superior, sin anime de lucro, con demicilio en la ciuvdad Carrera 122 # 6-65 / PBX: 488 22 22 - 318 2200 / FAX: 4B882231. Cali ¢ Colembia

/ direccidn electrdnica habeasdats@usbeali.edu.co, es el responsable del tratamiento de los datos personales obtenidos a través de las
relaciones con los estudiantes y demds usuarios de los servicies. Por ello, consiento y autorizo de manera previa, expresa e ineguivoca

gue mis datos perscnales sean tratados (recolectados, slmacenades, usados, compartidos, procesados, transmitidos, transferidos,

suprimidos o actualizados,) para el cumplimiento de las siguientes finalidades:

(i)Consultorias, auditorias, asesorias y servicios relacionados, (ii) Crear bases de datos de acuerdo & las caracteristicas y perfiles

Acepto los Téminos y Condiciones

Anferior Finalizar

Imagen 3 Finalizar formulario.



Paso 3, Cargue de documentos
Una vez finalizado el formulario, debe cargar los documentos de soporte dando clic en el
botdn “Cargar Documentos” como se muestra en la Imagen 4.

ID Formularic 60534 N° Selicitud 00060765
Institucion Académica USBCO UNIV. DE SAN BUENAVENTURA Campus USBCA USB CALI - CAMPUS
Grado Académico PREG Pregrado Ciclo Lectivo 2061

Programa Académico L140 CONTADURIA PUBLICA NOCTURNG Plan Académico L140201%1  L140-CONTADURIA HOCTURN 2019-1

Tipo Admision 001 ADMISION ESTUDIANTE NUEVD ID Empleado 30000062392
Conceptos
Descripcion Numero de Factura Accion
Recibo de Inscripcion 0000000000025000050765 Generar POF
Reportes
Credencial Datos de Inscripcion Generar POF
Formulario Generar PDF

Informacion de Acceso Inicial al Sistema

ID Usuario SMCAMEELJ
Contrasenia 10000000

Anterior Cargar Documentos

Imagen 4 Ingreso a cargar documentos.

Debe tener los documentos en su almacenamiento local y cargarlos uno por uno dando clic en el botén
“Carga” para cada item solicitado.

Cargar/Consultar Archivos
Fecha Max. Modificacion 01/01/2021
SAMUEL MAURICIO GAMBEL JURADO 30000069392
Institucion Académica:  UNIV. DE SAN BUENAVENTURA Tipo Admision 001
Grado Académico: Pregrado Nimero Solicitud: 00060765
Lista de Documentos de Inscripcion Personalizar | Buscar | 21 | Primero (4 1-12de 12 (» Ultimo
ID Documento N® Secuencia  Documento a Cargar FechaHora de Carga Nombre Archivo Cargado Ver  Obligatorio Actualizar
1 300000893921 DIPLOMA BACHILLER wer
o2 . COPIAACTA DE GRADO
2 300000893922 GRADO 11 Carga | | Ver
CERTIFICADO CURSA
GRADO 11 Carga | | Ver
BACHILLER CONV.
ESTUDIOS EXTER Coal) | [Sien
T — RECIBQ DE SERVICIO
5 300000893925 PUBLICO Carga | | Ver
I — RESULTADO PRUEBA
& 300000893928 SABER 11 Carga | | Ver
7 300000893927 COPIA CEDULA CIUDADANIA Carga | | Ver
8 300000893923 COPIA TARJERTA IDENTIDAD Carga | | Ver
N . COPIA CARMET EPS,
9 300000893929 SisEEN Carga | | Ver
E - FORMULARIO INSGRIPCION
10 3000006939210 IMPRESD Carga | | Ver
11 3000006939211 RECIBQ PAGC INSCRIPCION Carga | | Ver
5 . 3 FOTOS FONDO AZUL 3X4
12 3000006939212 EECIEF‘T Carga Ver
Guardar

Imagen 5 Carga de documentos

Una vez presione en “Carga” aparecerd una ventana emergente en la que debe dar clic en
“Seleccionar archivo” y luego en “Cargar” para subir el archivo seleccionado (ver Imagen 6).
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v Solo se puede guardar cuando haya cargado todos los documentos obligatorios.
v Puede visualizar el documento cargado dando clic en el botén “Ver”.
v’ Los archivos fotograficos deben ser en formato JPG.
v Los documentos deben ser en formato PDF.
v’ Los archivos a cargar no deben superar los 25Mb (preferiblemente menores a 2Mb)
v' Asegurese de tener sus documentos en orden cuando presione “Guardar” ya que estos
seran notificados para revisidon una vez el sistema guarde satisfactoriamente.
Perzonalizar | Buscar | (7 | [ Primero 4
1 Cargar Fecha'Hora de Carga Hombre Archivo Cargado Carga Ver  Obligatorio
ACHILLER . R . Carga Ver
* - Anexo Archivo
4 DE GRADO Carga e
DO CURSA || Seleccionar archivo | I o se eligid archivo Caga | [ Ver
Watal i0d L-argar L.ancelar
Ej&?rg; Carga Ver
CSERVICIO Carga Ver
= —
I PRUEBA e =
ULA CIUDADAMILA Carga Ver

Imagen 6 Carga de archivos

Paso 4, Aprobacion de documentos

Una vez guarde sus documentos cargados en el sistema un administrativo realizara la
respectiva revision a sus datos a lo que debe tener en cuenta:

v' Una vez se realice la revisién recibird una notificacion a su correo electrénico con las
aprobacion u observaciones pertinentes.

v" Si uno o varios documentos son rechazados debe seguir los pasos de la Parte 2 en el
presente manual.

Paso 5, Ingreso posterior
Debe ingresar nuevamente al formulario de inscripcion siguiendo el paso 1 del presente

documento con los mismos datos con los que ingresé inicialmente. Una vez ingrese no tendra
que llenar informacién y sera redirigido directamente a la pantalla de la Imagen 4.



